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1. Prérequis:

® Connaissance de I'environnement Windows.

2. Objectifs:
e Découvrir EXCEL

3. Durée:

® 1 journée.

4, Contenu:

4.1. INTRODUCTION

® Lesclasseurs et les feuilles
® Feuilles de Calculs

4.2. LES LIGNES, COLONNES et CELLULES

® Lignes/colonnes
e Cellules

4.3. LA GESTION DES DONNEES
Saisie
Recherche et modifications

Copies et déplacements
Filtres

4.4. LES CALCULS

e Formules
® Fonctions

4.5. LA PRESENTATION DES DONNES

® Mise en valeur des données
® Styles

4.6. L'IMPRESSION

® Impression
® Mise en page

4.7. LES GRAPHIQUES
® Graphiques
® Objets de graphiques
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